PRINCIPALES TAREAS

La persona seleccionada deberd gestionar, administrar y
supervisar la planificacién, organizacién y disponibilidad de
los servicios y mantenimiento de los bienes de uso.

Sus principales responsabilidades estaran asociadas a:

v Distribucién de los recursos disponibles en funcién a los
requerimientos de la investigacion y/o Regional.

v Gestionar y supervisar el mantenimiento de instalaciones
edilicias y en dreas de actuacion.

v' Gestionar la limpieza de espacios comunes, oficinas,

galpones,

mantenimiento de parques y los servicios vinculados a las

salas, espacios comunes, alojamientos,
jornadas, reuniones y otros eventos.

v Coordinar y/o asesorar sobre la adquisicidn de bienes de
uso y servicios (incluyendo tercerizaciones, en
coordinaciéon con SySO, Administracion y la Direccidon
Regional).

v' Coordinar el transporte colectivo del personal de la
Estacion y eventualmente visitantes, traslado de
magquinarias e insumos.

v" Coordinar las acciones de mantenimiento y reparacion de
la flota vehicular. La realizacion de tramites para
inspeccion técnica de los vehiculos.

v Supervisar, disefiar e implementar acciones correctivas,
preventivas y predictivas para un adecuado uso vy

mantenimiento de las instalaciones y servicios asociados.

MODALIDAD DEL LLAMADO

Consistirda en la evaluacion de méritos, entrevista y

evaluacion técnica y psicoldgica.

Los postulantes seran preseleccionados en la evaluacion de
méritos, para lo cual se tendrd en cuenta la escolaridad,

capacitacion formal y antecedentes laborales.

En la entrevista y evaluacidon psicoldgica se evaluara la
capacidad potencial, la vocacién por las actividades a

desarrollar y la aptitud para el trabajo en equipo.

INIA LAS BRUIJAS selecciona:

ASISTENTE DE SERVICIOS ESPECIALZIADOS SENIOR

. A IA
Instituto Nacional de Investigacion Agropecuaria

Y

REQUISITOS

Formacion:

v" Educacion Terciaria vinculada al drea tematica de
su trabajo.

Otros requisitos:
v Experiencia minima de 5 afios en el drea de trabajo

del cargo propuesto.
v" Herramientas informaticas.

\

Carne de salud vigente.
v’ Libreta de conducir profesional.

CONDICIONES LABORALES

Se trata de un contrato permanente con un periodo de prueba

de seis meses, sujeto a evaluacién de desempeiio.

Dedicacion de 40 horas semanales presenciales. Se requiere
disponibilidad para el cumplimiento de tareas fuera del horario
de trabajo, asi como para realizar viajes dentro del pais.

POSTULACION

Enviar Curriculum Vitae actualizado, adjuntando documentos,
escolaridad, referencias laborales e indicando aspiraciones
salariales a la casilla de correo electrénico rrhhlb@inia.org.uy
Ref. Asist. de Servicios Especializados Sr., indicar en el asunto
del mail para que cargo se postula. Completar el formulario de
postulacion al lamado (OBLIGATORIO) aqui. Fecha limite para la
recepcion de CV: 24/06/2024.

Los /las postulantes podran consultar el estado del proceso de seleccidn en la pagina web de INIA, Seccion llamados.

Aceptando la contratacion, el /la postulante declara cumplir con el art 745 de la Ley No 19924.

INIA promueve la postulacién sin distincidon de edad, ascendencia étnico racial, orientacién sexual, estado civil, opinidn politica,
religion ni condicidn fisica.



https://forms.office.com/r/uMnYCZXb99

